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Mas afinal, o que é o Estagio Curricular Supervisionado?

A LDB define o estagio (Art.82) como elemento obrigatorio na composi¢cao
curricular dos cursos de graduacao.

Conforme o PARECER CNE/CES 15/2005, que trata dos esclarecimentos referentes a
resolucdo CNE/CP1, de 18 de fevereiro de 2002, que institui Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Formacao de Professores da Educacgao Basica, o estagio supervisionado € um conjunto
de atividades de formacao, realizadas sob a supervisdo de docentes da instituicdo formadora,
e acompanhado por profissionais, em que o estudante experimenta situacdes de efetivo
exercicio profissional.

O estagio supervisionado tem o objetivo de consolidar e articular as competéncias
desenvolvidas ao longo do curso por meio das demais atividades formativas, de carater teérico
ou pratico e, nesse sentido, cada Instituicdo de Ensino Superior, devera inclui-lo no seu projeto
pedagogico como componente curricular obrigatério. (PARECER CNE/CES 109/2002).



Publicada no dia 26 de setembro de 2008, a nova lei do estagio (Lei 11.788/08), visa
regular as atividades de estagio em todo o territério brasileiro. Como dispée seu artigo 21, a
lei entrou em vigor ja na data de sua publicacao, ou seja, ja era valida desde a data acima
descrita para novos contratos de estagio. A nova lei possui 22 arfigos, onde estao descritas
as regras para qualquer area de estagio. A lei se preocupa tanto em definir o que seja o
estagio, como procura ressaltar que se trata de uma atividade relacionada a educacao.

Em seu 1° artigo, a lei explica o que é o estagio:

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho
produtivo do educando que esteja frequentando o ensino regular,
em instituicées de educagdo superior, de educag¢ao profissional,
de ensino médio, da educacao especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao de
jovens e adultos.

Os estagios estdo divididos em obrigatérios e nao-obrigatérios. Somente para os
obrigatérios a lei coloca novos requisitos basicos. A Lei ressalta que os estagios nao
criarado vinculos empregaticios entre estudante e empresa.

A lei ressalta que para o estagio ser valido:
- O/A estudante deve estar matriculado e ter frequéncia no curso respectivo;
- Deve ser celebrado/assinado de termo de compromisso,

- Deve existir compatibilidade das atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso.

Para acessar a Lei 11.788/08 e ficar por dentro de todos os detalhes acesse a
Cartilha do Estagio pelo endereco

Ao iniciar o Estagio Curricular Supervisionado no curso de Pedagogia € desejavel que
vocé comece a observar a escola e todo seu contexto pela ética de educador.

Alguns aspectos precisam ser considerados e sao indispensaveis, como, por exemplo,
a reflexdo sobre as diferentes concepcdes que podem nortear sua posturae constituicao
profissional bem como o envolvimento e participacao plena neste momento formativo.

Qual a concepgéo de estagio que o Curso de Pedagogia da UFSCar
— Campus Sorocaba assume?

A proposta de estagio curricular do curso de Pedagogia da UFSCar segue as
prerrogativas da Lei 11.788, bem como do Plano de Desenvolvimento Institucional,do Parecer
do CEPE/UFSCar n°® 776/2001, da Resolugdo do CEPE n° 146/92, da Portaria GR n° 068/87
em consonancia com a LDBEN, 1996.

Vislumbra superar a dicotomia teoria e pratica, possibiltando a formacao do/da
pedagogo/a como, docente, gestor/a, pesquisador/a problematizando a organizagéo e
funcionamento da escola e outras instituicdes educativas, bem como a execugéo das politicas
educacionais com base na observacao e vivéncia no universo escolar.

Tal como expresso no PPC os Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatérios em
Educacao Infantil, nas Séries Iniciais do Ensino Fundamental, em Educac¢ao Especial e
em Educacgao de Jovens e Adultos deverao privilegiar a pratica profissional na docéncia, as
atividades tedrico-praticos e devem possibilitar:

(...) a construgdo de diagnédstico da instituicdo escolar e de seu
contexto; gradativa insercao e participacdo em projetos e agbes
desenvolvidas pela escola, tanto no ambito dos processos de ensino



quanto nas dimensoes relativas a gestao educacional; aprofundamento
tedrico na compreensao e analise da(s) realidade(s) vivenciada(s).
(UFSCAr, 2007, p.13)

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Gestao Escolar, por sua vez,
devera privilegiar:

(...) a pratica profissional na docéncia e na gestdo educacional no
ambito dos processos de ensino e nas dimensdes relativas ao
planejamento, e/ou administracao, e/ou supervisao, e/ou inspecao e/
ou orientagao educacional. (UFSCAr, 2007, p.14)

O estagio em Gestdo Escolar sera realizado por meio da elaboracdo e do
desenvolvimento de projetos de intervencgao, a partir de diagnostico realizado na escola-campo
ou em outras instituicées educativas.

Tendo a pesquisa como fundamento, o estagio se constitui em espaco de
aprofundamento de estudos sobre o trabalho do/da pedagogo/a.

O Curso de Pedagogia da UFSCar-Sorocaba objetiva com o Estagio Curricular
Supervisionado:

O Desenvolver, no decorrer do processo de formacao do(a) licenciando(a),

uma compreensao das particularidades presentes nos niveis da Educacao Basica
no interior de uma mesma organizacao, a escola — prioritariamente;
[0 Possibilitar ao futuro profissional o entendimento das diferengas e da
intercomunicacao entre as areas visando o exercicio da profissdo com qualidade,
tendo em vista as exigéncias do mundo do trabalho
contemporaneo;

[1 Assegurar aos graduandos experiéncia de exercicio profissional, em
ambientes escolares e ndo-escolares que ampliem e fortalecam atitudes éticas,
conhecimentos na Educacio Infantil e nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental,
prioritariamente, bem como na Educacao Profissional, na area de servicos e de
apoio escolar e nao-escolar; na Educacao de Jovens e Adultos; na participacdao em
atividades da gestdo de processos educativos, no planejamento, implementagéo,
coordenacao, acompanhamento e avaliacio de atividades e projetos educativos e
em reunides de formacgao pedagdgica.

As atividades de Estagio Curricular Supervisionado nao se restringem observagao de
sala de aula, podem incluir: a atuagdo, em conjunto com os Profissionais da Educagao Basica,
em atividades diversas, como por exemplo, estudos das realidades de cada uma das
escolas/instituicbes educativas - campo dos estagios, incluindo-se o entorno; projetos e
atividades de ensino; mini-cursos e oficinas; regéncias; participacao nas HTPCs e reunides de
planejamento; organizacao de eventos; participacdo nos Conselhos de Classe e Séries, dentre
outras.

E vetado aos estagiarios assumir as fungdes de docéncia e/ou gestao.

Como o Estagio Curricular Supervisionado esta organizado
no curso de Pedagogia?

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério faz parte do Nucleo de
aprofundamento e diversificagdao de estudos do PPC da Pedagogia Sorocaba, sendo uma
atividade de natureza tedrico-pratica, desenvolvida horizontalmente ao longo dos quatro
ultimos semestres do curso.

As atividades dedicadas ao Estagio Curricular totalizam 405 horas,
distribuindo-se em créditos disciplinares nos seguintes campos de atuacao:



1. Estagio 2. Estagio 3. Estagio
Curricular Curricular Curricular
Supervisio | Supervisionado | Supervisionado
nado em nos Anos Iniciais em Gestio
Educacao do Ensino escolar
Infantil Fundamental

90 horas 120 horas 90 horas

(60 + 60)

(6 créditos) (8 créditos) (6 créditos)

Os Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatérios em Educagao Infantil, nos
Anos Iniciais do Ensino Fundamental, em Educag¢ao Especial e em Educac¢ao de Jovens
e Adultos privilegiardo a pratica profissional na docéncia, as atividades teorico-praticas e
possibilitardo: a construcao de diagnostico da instituicdo escolar e de seu contexto; gradativa
insercao e participagao em projetos e agdes desenvolvidas pela escola, tanto no ambito dos
processos de ensino quanto nas dimensdes relativas a gestdo educacional; aprofundamento
tedrico na compreensao e analise da(s) realidade(s) vivenciada(s).

De acordo com a LDB9394/96, artigos 29 e 30, a Educacao Infantil € a primeira etapa da
Educacao Basica, deve ser oferecida as criangas de 0 a 5 anos de idade, em instituicées nao

domésticas, sejam elas creches ou pré-escolas, com atendimento diurno com jornada
parcial ou integral.

O artigo 32 da LDB 9394/96, define que o ensino fundamental é obrigatério, duragao de 9 (nove)

anos, sendo gratuito na escola publica, iniciando-se aos 6 (seis) anos de idade, e tem por objetivo
a formacao basica do cidadao.

Ensino Fundamental

Anos Iniciais Anos Finais

1°ano | 2°ano | 3°ano | 4°ano | 5°ano | 6°ano 7° ano 8° ano 9° ano

A partir da LDBEN n. 9394/96, a Educacio Especial é entendida como modalidade da
educacgao escolar e a sua oferta é dever constitucional do Estado, garantida desde a Educagao
Infantil.

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em educagado de jovens e adultos é
compreendido como espaco de formacao de educadores para atuar junto a este grupo, no
ensino fundamental e processos educativos em espacos nao- escolares. De acordo com o
artigo 37 da LDB 9394/96:

A educagado de jovens e adultos sera destinada aqueles que nao
tiveram acesso ou continuidade de estudos nos ensinos fundamental e
médio na idade prépria e constituira instrumento para a educacao e a

aprendizagem ao longo da vida. (Redacao dada pela Lei n°
13.632, de 2018)

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Gestdo escolar relaciona- se
especialmente a pratica profissional na gestao escolar e/ou em espacos educativas em que se
fazem necessarias as fungdes exercidas pelo/a Pedagogo/a no ambito dos processos de



ensino e nas dimensdes relativas ao planejamento, e/ou administracao, e/ou supervisao, e/ou
coordenagao e/ou orientagdo educacional, como define o artigo 64 da LDB 9394/96.

Orientag¢des Gerais para o cumprimento do Estagio Curricular
Supervisionado

Nesta parte do Manual vocé podera tirar suas duvidas sobre os tramites para o
cumprimento do total das horas de estagio. Sao informagbdes sobre: documentacgao,
producao de registros, casos especificos de dispensa de estagio, modalidades de agbes, papel
do(a) orientador(a) e do(a) supervisor(a) de estagio, assim como atribuicdes da(o)
estagiaria(o).

Como cumprir as horas dedicadas a cada segmento?

Primeiramente é preciso estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado
correspondente a modalidade, sendo que a conducao do semestre sera norteada pelas quatro
atividades simultaneas que seguem abaixo:

1. Reunides com o(a) professor(a) orientador(a) para orientagdes gerais: essas reunides tém
por objetivo explicitar/construir a proposta de estagio, organizar a distribuicdo do tempo
de cada estagiario(a) para o cumprimento da carga horaria indicada, organizar os possiveis
grupos de trabalho, oferecer orientacdes sobre documentacao de estagio, os prazos de
entrega de documentos, verificar possiveis dificuldades na escolha de escola etc.;

2. Reunides individuais ou com grupos para orientacoes especificas de acordo com a
especificidade de cada modalidade;

3. Trabalho de Campo: cumprimento das horas de estagio nas instituicdes educativas.
Corresponde ao momento no qual os estudantes terdo a oportunidade de conhecer a escola
e sua forma de organizagao, fazerem observagdes, entrevistas, leituras e discussdes sobre
as tematicas eleitas assim como desenvolverem e avaliarem ac¢des na/da escola.

4. Elaboracado de relatérios que reflitam a capacidade de interpretacdo e o significado da
experiéncia vivenciada no processo formativo dos licenciandos (as).

Onde realizar os estagios?

Vocé podera realizar os estagios prioritariamente em escolas publicas, ou privadas, ou ainda,
de acordo com a modalidade, em instituicbes educativas/espacos nao- escolares.

Normativas de Avaliagao do estagio

De acordo com o Regimento da Graduagdo na UFScar o Estagio
Supervisionado sera avaliado por:

- Frequéncia as atividades de orientacao;

- Cumprimento integral da carga horario do estagio de acordo com cada modalidade,
comprovada mediante a entrega das fichas de registro, devidamente assinadas e carimbadas
pelo(a) responsavel na instituicdo educativa onde o estagio foi realizado;

- Entrega das atividades de avaliagdo definidas pelo professor(a) orientador(a)
responsavel pela atividade curricular (relatérios, semanarios, sinteses, cadernos de campo e
outros);

- Entrega de relatério de atividades circunstanciado, constituido pela descricao e pela
reflexdo das experiéncias e atividades desenvolvidas de acordo com cada modalidade.



Os (as) estudantes regularmente matriculados, que tenham realizado todas as atividades
previstas, incluindo a finalizagdo do cumprimento das horas de estagio e que, ndo atingiram
média minima 6 tem direito a PAC de acordo com o Art. 22 do regimento:

O Processo de Avaliagdo Complementar (PAC) consiste em mais
um recurso para a recuperacao de conteudos, concedido aos
estudantes que ndo obtiveram o desempenho académico suficiente
para aprovagao, desde que atendam aos seguintes requisitos: | - Ter
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) nas
atividades curriculares; Il - Ter obtido, ao final do periodo letivo
regular, nota ou conceito equivalente igual ou superior a: a) 5 (cinco),
no caso de cursos de graduacao da modalidade presencial (UFSCar,
2016)

Aos estudantes podera ser ainda atribuido conceito “I”. O Conceito “I’ de acordo com o
Regimento de Graduagao se aplica as atividades curriculares que devido a natureza das
atividades previstas, demandam prazo superior ao periodo letivo regular, tais como Estagios
Curriculares Supervisionados, Trabalhos de Conclusdode Curso, monografias e projetos.

Ha algumas condi¢des para que estudantes possam fazer jus ao Conceito “I”, como as
definidas a seguir. Tendo em vista que os estagios requerem a orientagdo e acompanhamento
pela(o) docente responsavel pela atividade curricular e que esta ocorre no ambito do semestre
em que a atividade esta vigente, o conceito “I” sera aplicado quando:

1 A(o) estagiaria(o) cumpriu integralmente a carga horaria do estagio, de acordo com
cada modalidade, dentro do semestre letivo, mas_nao realizou a entrega
da ficha de estagio e/ou relatério de estagio (ou equivalente) dentro dos prazos
estabelecidos;

2 A(o) estagiaria(o) cumpriu no minimo 75% da carga horaria do estagio, de acordo com
cada modalidade, dentro do semestre letivo, devendo finalizar até 25% da carga horaria
restante, até a data de PAC, estabelecida em calendario académico, e realizar a entrega
da ficha de estagio e do relatorio de estagio (ou equivalente) até 15 dias antes do prazo
estabelecido pelo calendario académico para substituicdo do conceito “I”;

Em relagdo ao item 2, a(o) estudante devera providenciar Termo Aditivo do estagio.

Serao vetadas a realizagdo de carga horaria superior a 25% dos estagios, em
semestre posterior a finalizacdo do semestre em que a atividade curricular relativa ao estagio
foi ofertada e na qual a(o) estudante estiver matriculado_ tendo _em
vista que os estagios curriculares obrigatorios se caracterizam por _atividades
supervisionada e requer orientacdo e acompanhamento pelo(a) docente

responsavel.

Deste modo, NAO terio direito a conceito “I” estudantes que nao realizaram dentro
do semestre regular da atividade de estagio em que estdo matriculados(as) 75% da carga
horaria do estagio. A assinatura de Termo Aditivo sera realizada mediante a comprovacao da
realizagdo de no minimo 75% da carga horario de estagio com a apresentacao da ficha de
registro do estagio e de relatério parcial das atividades realizadas.

Quem sao osl/as responsaveispelo Estagio Supervisionado?
De acordo com o Regimento da Graduacgao Art. 38 temos que:

A orientacido de cada estagio, obrigatério ou ndo obrigatorio, é feita
por um ou mais docentes, pertencentes ao quadro da UFSCar.

§ 1°. Ao docente orientador da UFSCar e ao supervisor da Concedente
incumbe supervisionar o estagio, orientando e aprovando o plano de
atividades e os relatorios periodicos e final, elaborados pelo
estagiario. (UFSCAr, 2016)

No curso de Pedagogia, o estagio supervisionado é organizado e acompanhado por uma
Comissao constituida pela Coordenacao do Curso e por docentes orientadores de Estagio.



Porém, a responsabilidade pela oferta da atividade curricular e outras afins € do
Departamento de Ciéncias Humanas e Educacado (DCHE) sendo que, as questdes relativas
aos estudantes, de acordo com o previsto no Regimento da Graduagao, cabem ao Conselho
de Curso de Pedagogia.

Deste modo, cabe a/o Coordenador(a) de Curso: as atividades organizacionais e
administrativas do estagio a exemplo da assinatura dos Termos; manter contato com
professores(as) orientadores(as) de Estagio para acompanhar e avaliar o desenvolvimento das
atividades; estabelecer normas e prazos para a realizagao do estagio; assinatura e analise de
documentos. A guarda de documentos na Secretaria de curso, é atribuicdo do Departamento
que, no caso do curso de Pedagogia, foi transferida ao curso.

O/A Orientador(a) de Estagio € um/a docente da UFSCar a quem é atribuida a
responsabilidade pela atividade curricular ESTAGIO. Este(a) orienta e acompanha o
desenvolvimento das atividades de estagiario(a), auxilia na orientagdo, planejamento,
avaliagdo e execucdo da atividade, comunica problemas relevantes a Comissado e/ou a
Coordenacao de curso. Cabe a orientacao de estagio, de acordo com o PPC:

a) Desenvolver estudos e atividades de aprofundamento teérico e de integragdo com as
demais disciplinas do curriculo;

b) Definir as Instituicdes para o desenvolvimento das atividades de campo;
c) Orientar e acompanhar, sistematicamente, em média 12 estudantes;

d) Definir, com estagiarios(as) e com os profissionais da Instituicdo, as atividades a serem
desenvolvidas nos campos de estagio;

e) Contribuir com o/a estagiario(a) no aprofundamento de conhecimentos sistematizados no
decorrer de sua formacdo, a partir da realidade e das experiéncias vivenciadas;

f) Proceder a avaliagdo sistematica de estudantes, com a colaboragéo dos profissionais do
campo de Estagio e do(a) préprio(a) estagiario(a), com base em critérios, procedimentos e
instrumentos previamente definidos;

g) Orientar a elaboragao do relatério final de Estagio;
h) Controlar a frequéncia de estudantes nas atividades de campo.

Por sua vez, a (0) Estudante assumir responsabilidades e compromissos em comum
acordo com a(o) Orientador(a) e com o(a) Supervisor(a) de Estagio na perspectiva de partilhar
conhecimentos e habilidades. Seu papel consiste em:

a) Organizar sua disponibilidade de tempo para desenvolver as atividades definidas pelo(a)
orientador(a) de estagio;

b) Preparar e realizar as atividades de Estagio previamente definidas;
c¢) Organizar o registro pessoal das atividades desenvolvidas;

d) Comparecer a instituicdo onde desenvolve as atividades de estagio nos dias e horarios
previamente fixados bem como as orientagdes de estagio;

e) Observar as normas e regulamentos da instituicdo em que estagia;

f) Nao divulgar, para terceiros, dados observados ou informagdes fornecidas pela
Instituicio de estagio;

g) Discutir com orientador(a) de estagio de Estagio as dificuldades encontradas;

h) Realizar auto-avaliagdo permanente do trabalho desenvolvido, tendo em vista o
constante aprimoramento das atividades de Estagio;

i) Elaborar e apresentar os relatérios e demais trabalhos académicos solicitados.

Quais sdo os documentos necessarios para a realizagao dos estagios?
Os documentos necessarios para realizacdo, acompanhamento e finalizacao dos



estagios sao:

1. Carta de Apresentagao: Essa carta tem por objetivo assegurar a instituicdo que vocé é
um/a estudante regularmente matriculado no curso de Pedagogia da UFSCar.

2. Termo de compromisso: Termo deve seguir o modelo UFSCar (disponivel no site da
UFSCar) e sera celebrado entre o estudante, a parte concedente do estagio e a

UFSCar. O termo deve estabelecer: | - O Plano de Atividades a serem realizadas;
Il - As condigbes de realizacdo do estagio, em especial, a duragéo e a jornada de
atividades, respeitada a legislacdo vigente; Il - As obrigacbes do Estagiario, da

Concedente e da UFSCar. Pode ser utilizado outro modelo de termo, de acordo com a
Concedente desde que estejam garantidas as condi¢gées dispostas no Regimento de
Graduacgao e na Lei de estagio.

3. Ficha de Registro: assinada pelos responsaveis da instituicdo onde foi realizado o
estagio. E importante que o/a estudante preencha a ficha e solicite a assinatura de
responsavel na escola imediatamente apods a realizacdo das atividades. Tal procedimento
evita contratempos posteriores, tais como a mudanca na equipe administrativa da escola
ou instituicdo educativa. Serdo utilizadas tantas fichas quanto necessarias. A ficha de
registro € um documento, cuide para que nao seja amassada ou suja. A ficha ndo deve
ter rasuras. Deve seguir o modelo institucional ndo podendo ser alterada em nenhum
aspecto.

4. Relatorios semestrais nas terminalidades: Educacao Infantil, Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, Gestao Educacional e Educagao de Jovens e Adultos (Anos Iniciais), que
serdo entregues aos respectivos supervisores de estagio para avaliagdo, contendo a
descricao das atividades desenvolvidas e a avaliagao critica das experiéncias vivenciadas
de acordo com o modelo definido pelo(a) orientador(a) de estagio de cada modalidade.

Ao final de cada semestre, ficardo arquivados na Coordenacido do Curso de
Pedagogia: Termo e ficha de frequéncia.

A organizacgao e entrega dos documentos a coordenacao de curso € dos(as)
docentes orientadores(as) de estagio.

Apbs decidir onde vocé ira estagiar vocé devera apresentar a instituicdo escolhida a
Carta de Apresentacdo. Essa carta tem por objetivo assegurar a instituicdo que vocé é
estudante regularmente matriculado(a) no curso de Pedagogia da UFSCar.

Durante o periodo de estagio que integra a observacao e realizagdo das acdes
previstas no roteiro previamente elaborado e discutido com orientador(a), sugere-se utilizar um
Diario de Registro, ou seja, um caderno onde vocé ira anotaras informacgdes mais relevantes
que irdo ajuda-lo na escrita do Relatério

Toda vez que for a escola, leve consigo a Ficha de Registro. Na escola ou instituicao
educativa verifique se ha outros documentos a serem assinados, tal como a Declaracao de
Cumprimento de Estagio ou livro/caderno de registro de frequéncia.

Se tiver experiéncia (comprovada) como docente/gestor(a), posso ter redugio da
carga horaria do Estagio?

Em alguns casos especificos é possivel solicitar redugcdo PARCIAL da carga horaria de
Estagio Supervisionado; a experiéncia para ser validada devera ter sido vivenciada
concomitante ou a partir do momento em que vocé estiver matriculado na segunda metade do
curso de Pedagogia.

Esta condicao é expressa pela Resolugcdo CNE/CP n°2, de 19 de fevereiro de 2002,
conforme segue:

Os alunos que exergam atividade docente regular na educagéao basica
poderdao ter reducdo da carga horaria do estagio curricular
supervisionado até o maximo de 200 (duzentas) horas. (CNE.
Resolugao CNE/CP 2/2002).



Nesse sentido, para obter a reducédo de até 50% da carga total prevista na Matriz
Curricular em cada terminalidade é necessario atender a um dos critérios abaixo expostos:

I Comprovar experiéncia profissional, de no minimo, um
semestre, em cargos de docéncia ou gestdo escolar.

ll.  Comprovar experiéncia profissional em Espagos néo-
escolares (ONGs, Hospitais, Empresas, ...) na fungdo de
Gestéo de projetos Educativos.

lll. Comprovar exercicio de pelo menos um semestre em
fungbes auxiliares a docéncia e/ou gestdo de espagos
escolares e/ou ndo escolares.

Se me enquadro em uma destas categorias, como devo proceder?

Vocé devera preencher a Solicitagdo de Redugao de Carga Horario de Estagio (ver
anexo) e entrega-la no juntamente com os documentos que comprovem a experiéncia
profissional exigida (Declaracdo em papel timbrado da instituicdo).

Nessa solicitacdo vocé devera indicar o segmento que pretende dispensar. Nesse
caso vocé possui algumas opgdes:

a) Dispensar até 45 horas do segmento Educagéo Infantil

b) Dispensar até 60 horas do segmento Ensino Fundamental;

c) Dispensar até 45 horas de Gestao Educacional,

d) Dispensar até 30 horas de Educacgéo Especial, e

d) Dispensar até 22 horas e meia do segmento Educacao de Jovens e Adultos.

Se a documentacao estiver de acordo com as exigéncias, a solicitagao sera Deferida e
sera reduzido até 50% das horas de Estagio Supervisionado no segmento indicado. Para os
casos em que a experiéncia for relacionada a funcdes auxiliares (a exemplo de estagio
remunerado) a redugao de carga horaria sera de até 30%.

E imprescindivel a apresentacdo dos documentos comprobatérios com data de inicio
e fim da experiéncia ou de que ainda esta sendo realizada.

A andlise dos documentos, seu deferimento ou ndo bem como a atribuicido do
percentual de reducdo, de acordo com os limites determinados em lei é atribuicdo do(a)
professor(a) orientador(a). As divergéncias ou casos nao previstos serdo encaminhados a
Comissao de estagio para analise.

Como deve ser elaborado o relatoério?

Ao esbogar uma organizacao textual para o relato das praticas, o(a) estagiario(a) depara-
se frente ao seguinte desafio: como organizar, a partir dos materiais até entdo produzidos e
escritos, um texto que seja tedrica e metodologicamente coerente e consistente € que tenha
um fio condutor? Como a prépria pergunta indica, a elaboragao do relato final pressupde que
o(a) estagiario(a), durante o processo de cumprimento das horas, ja tenha produzido uma série
de registros e textos escritos contemplando discussfes tedricas, descricdes, analises e
interpretacdes.

Relatérios sdo documentos em que se expdem os resultados de um trabalho de
qualquer assunto e em que os dados sao apresentados de forma altamente organizada, de
modo que se possa lé-los em diferentes niveis.

E imprescindivel a comunicac3o fiel, assim como uma redagao precisa, clara e correta.
Portanto, alguns aspectos devem ser observados, tais como o uso adequado da linguagem e
da gramatica, do vocabulario técnico-cientifico e estilo.



Como estruturar o relatorio?

Cada Orientar(a) de estagio podera definir os conteudos que devem constardo relatério
bem como sua estrutura. De modo geral, o relatério, contem elementos pré e pos textuais: a)
introducao; b) desenvolvimento (descricdo, andlise e interpretacio); c) conclusdo. Segue uma
sugestao de estrutura a ser seguida:

Introdugdo: Nesta parte, como introdutéria ao corpo geral do relatério, deve- se
apresentar o tema da atividade e descrever, em termos gerais os objetivos e a finalidade da
pratica realizada. Aqui é necessario clarear a definicdo do assunto e a delimitagdo do tema,
situando-o0 no espaco e no tempo.

Caso utilize alguma fundamentagao tedrica no seu trabalho, isto deve ser indicado
neste ponto do relatério. Lembre-se das leituras que realizou e das discussdes feitas nas aulas
durante todo o curso e aproveite para cita-las agora.

Este topico é opcional, porém seria um étimo exercicio para sua monografia. Cite, também,
como e por que escolheu a escola e o(a) professor(a)/profissional com quem vocé realizou o
estagio, as dificuldades e facilidades encontradas.

Desenvolvimento: Relato de todas as atividades realizadas. E o corpo do trabalho.
Deve acompanhar cada etapa do projeto, as aulas observadas, sua participagdo em eventos
na escola, as regéncias que realizou (se realizou),_os
trabalhos solicitados pelas disciplinas, os encontros com a supervisora. Pode descrever de
forma cronoldgica (como um diario) ou optar por topicos. Aqui, os fatos sdo também analisados
e interpretados na perspectiva de avaliar a contribuicdo dos mesmos para a sua formacao
profissional.

Na constituicao deste corpo central do estudo € imprescindivel ter presente o fio condutor
em torno do qual esta parte sera tecida. E esse fio que dara unidade e consisténcia ao
estudo.

Embora existam varias formas de se desenvolver essa parte central do trabalho,
apresentamos e descrevemos apenas uma delas: comegar pela revisdo bibliografica sobre o
tema e o problema. Essa revisdo nao consiste em fazer um resumo do que diz cada autor ou
texto. Cabe buscar em cada autor apenas aqueles aspectos essenciais e relativos ao foco do
estudo, tentando estabelecer um didlogo com o seu objeto de estudo.

E importante que, nesta revisdo, o estagiario explicite sua posicdo pessoal — de
concordancia ou nao — sobre o que dizem os estudos revisados; a seguir, (re)apresentar as
questdes investigativas iniciais (aquelas registradas em nosso roteiro de pesquisa), re-
significando-as, agora, perante a literatura e os resultados dos estudos ja realizados;
estabelecer uma discusséo tedrica e conceitual dos termos e aspectos fundamentais do
estudo. Essa discussao pode ser realizada concomitantemente a revisao bibliografica e torna-
se decisiva na delimitacdo e configuracdo dos avancos teéricos que a pesquisa/estagio pode
trazer; descrever o modo como os dados foram coletados e o papel desempenhado pelo
estagiario, informando sua experiéncia prévia neste tipo de trabalho; finalmente, apresentar e
discutir os principais resultados obtidos. Este € o coracao do relatério. A apresentagcéo dos
resultados pode compreender tabelas, figuras e textos descritivos e ilustrativos. Ao comentar
ou analisar os dados de uma tabela, deve-se enfatizar os aspectos mais relevantes, evitando
a simples reprodugao do que nela consta.

Conclusao: A conclusao deve ser breve, clara e provavelmente ndo contera respostas
para todas as indagagées que fizemos. Como fechamento do trabalho, a conclusao € expressa
em termos de sintese dos elementos relevantes analisados.

A conclusdo nao consiste apenas em uma tentativa de sintese do trabalho desenvolvido.
Nela sdo apresentados, além das limitacdes e dificuldades encontradas durante o processo de
estagio, os principais resultados obtidos, dando se destaque especial ao que eles representam
em relacao:

* as contribui¢cbes para a re-significagcao da teoria ou para o desenvolvimento da area de



conhecimento em Docéncia;

* ao desenvolvimento da pratica profissional, apontando-se alguns
indicativos de acao;

* a necessidade de desenvolvimento de outros estudos sobre a problematica
investigada.

Nesta fase final, € importante que o estagiario avalie qual a importancia do estagio
do segmento em questao para sua formagao, buscando um esforgo de sintese.

Para saber mais:

ANDRADE, M. M. Como preparar trabalhos para cursos de pos-graduagao:
no¢oes praticas. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

BIANCHI, A. C. M. et. al. Manual de orientagao: estagio supervisionado. 3. ed. Sao
Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2003.

BRASIL, Resolugdo CNE/CP N° 1. Brasilia: CNE/CP, 2006. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rcp01 _06.pdf < acesso em 30 de margo de 2011>

FAZENDA, Ivani Catarina Arantes. A pratica de ensino e o
estagio supervisionado. Sao Paulo: Papirus, 1994

FREIRE, Paulo. A educacgao na cidade. Rio de Janeiro: Paz e Terra. 1991

GARRIDO , Selma Pimenta. O estagio na formagao de professores. 6.ed. Sao Paulo:
Cortez, 2005

(PARECER CNE/CES 15/2005 - solicitacdo de esclarecimento sobre as resolucdes
CNE/CP n°s 1/2002 e 2/2002)

Resolucdo CNE/CP1, de 18 de fevereiro de 2002. PARECER N.° CNE/CES
109/2002 - Consulta sobre aplicacdo da Resolugéo de carga horaria para os cursos
de Formacao de Professores

Anexos/Apéndice

1. Ficha de estagio
2. Solicitacao de Reducao de Horas de Estagio
3. Termo Aditivo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS CAMPUS SOROCABA

Departamento de Ciéncias Humanas e Educacao
Coordenacao do Curso de Licenciatura em Pedagogia



Rodovia Jodo Leme dos Santos, Km 110 - SP-264
Bairro do ltinga - Sorocaba - Séo Paulo - Brasil
CEP 18052-780 Telefone: (15) 3229-5978

Solicitagdao de Reducao de Horas de Estagio

Tendo em vista a Resolucdo CNE/CP n° 02, de 19/02/02 que expressa que “alunos que
exercem, no caso das Licenciaturas, atividades docentes regulares na educagao basica,
poderao ter redugéo de carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério até o
limite maximo de 50% da carga horaria total”, venho, por meio desta, solicitar dispensa das

horas de estagio em:

( ) Estagio I: Gestao escolar (90 horas)
( ) Estagio Il: Educacao Infantil (90 horas)
( ) Estagio lll: Ensino Fundamental | — Anos iniciais (60 horas) ( ) Estagio IV:

Ensino Fundamental | — Anos finais (60 horas) ( ) Estagio V: Educacao Especial (60
horas)

( ) Estagio VI: : Educacao de Jovens e Adultos (45 horas)

Para tanto anexo comprovantes de experiéncia profissional, contendo carga horaria e/ou
tempo de experiéncia e/ou vigéncia de contrato de trabalho ou eqivalente, conforme exigéncia

desta instituigcao.

Nome do(a) Aluno(a), RA e assinatura Data: / /

Parecer do (a) orientador (a) de Estagios ( ) Deferido

( ) Indeferido Parecer: (opcional)

Nome, assinatura e carimbo do(a) Orientador(a) de Estagio
Data: / /




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS CAMPUS SOROCABA
Departamento de Ciéncias Humanas e Educac¢éao

Coordenacéao do Curso de Licenciatura em Pedagogia
Rodovia Joao Leme dos Santos, Km 110 - SP-264
Bairro do ltinga - Sorocaba - Séo Paulo - Brasil
CEP 18052-780 Telefone: (15) 3229-5978

TERMO ADITIVO DE ESTAGIO

Instituicdo Concedente:

Estagiario:
R.A

A Interveniente, Universidade Federal de Sao Carlos

Todos ja qualificados, respectivamente no Termo de Compromisso de Estagio, firmam o presente
Termo Aditivo de Estagio fundamentado na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, mediante
as condigdes a seguir estipuladas:

Clausula 12: Este Termo Aditivo de Estagio altera as condigbes de estagio estabelecidas no Termo
de Compromisso de Estagio assinado pelas partes.

Clausula 22: Ficam alteradas as seguintes condi¢des do estagio:
- periodo de realizagcéo de a de do presente ano. (anotar outras

observagdes ou alteracdes, se houver)

Clausula 32: Ficam inalteradas as demais disposi¢cdes do Termo de
Compromisso de Estagio do qual este Termo Aditivo passa a fazer parte
integrante.

Por estarem de acordo com as condi¢des acima, firmam o presente em
trés vias de igual teor e forma.

___de

Representante da concedente Estagiario(a)
Repre
sentante da
Instituicdo
de Ensino
Superior



